Archivarbeit in der Heimatpflege

Archiverhaltung und praktischer Umgang mit Archivgut
Dr. Gunnar Teske, S. Heumdller, LWL-Archivamt fur Westfalen

| LWL



I. Konservatorische

MalBnahmen

Reinigung
Glatten

Sicherung mechanischer Schaden

II. Verpackung
III. Lagerung

Kilma

Schimmel

IV. Sonderfall Fotos und Filme

V. Notfall
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Wie sollte gereinigt werden?
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Grenzen
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Glatten und
Sicherung von
Papierschaden
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Die Verpackung

* bietet Schutz vor « erleichtert
— Oberflachenschmutz — Ordnung
— Klimaschwankungen — Lagerung
— Licht und Schadgasen — Transport

— mechanischen Schaden

—  Feuer und Wasser
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Verschmutzung
durch

unsachgemalBe
Lagerung —

Schimmel




Wachstumsfaktoren

Nahrsubstrat

Hygiene < Klima

Quelle: Schimmelpilze auf Papier, C. Meier, K. Petersen 2006
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Klimaschwankungen

— verursachen Stress bel allen organischen Materialien
durch Feuchtigkeitsabgabe und —aufnahme

— Erhdhte Temperatur und Feuchte beschleunigen
Alterungsreaktionen

— Kurzfristige Klimaschwankungen wirken unmittelbar auf
unverpackte Objekte

Verpackung verzogert den Einfluss von
Feuchtigkeitsschwankungen!

https://www.youtube.com/watch?v=e2Q0FTVN5hA

15 20.04.2018 | Dr. Gunnar Teske,S.Heumiller, LWL-Archivamt fiir Westfalen: Archiverhaltung und praktischer Umgang mit Archivgut I WI



Licht- und UV-Strahlung

— Beschleunigen naturliche Abbauprozesse

— Beschleunigen das Vergilben von Papier

— FUhren zum Verblassen von Farben

— Verursachen Farbverschiebungen bel
Fotografien
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Schadgase

Schwefeldioxid, Stickoxide, Ozon, Peroxide, Formaldehyd,
Essig- und Salpetersaure

Quellen:
AuBenluft, Kopierer, Putzmittel, Einrichtungsgegenstande,
Filmmaterialien (Acetat, Cellulosenitrat), falsche Verpackungen

— beschleunigen Abbauprozesse bei Papier, Textilien, Leder
und Pergament

— verursachen Korrosion von Metallen

— bewirken Veranderungen an Farbmittel

(,Bleiweilverschwarzung”)

— lassen Fotografien verblassen

— fUhren zur Versprédung von Kunststoffen und Gummi
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Verpackung schutzt vor mechanischen
Beschadigungen und Druck

— Kratzer auf empfindlichen
Oberflachen

— Risse, Knicke, Stauchungen an
Papier

— Bruch von (Lack-)
Siegeln
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Verpackung
schutzt bei

Wasserschaden!

— Wasser dringt verzogert
zum Objekt

— Verunreinigungen
werden vermieden

— Bergung ist einfacher
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Verpackung schutzt
(eine Zeitlang) vor Feuer

— Geschlossene, kompakte
Oberflachen entziinden
sich schlechter

— Verpackung verhindert

Ruf3-Beaufschlagung
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Auf die richtige Verpackung kommt es an

— nicht ausblutend

— alterungsbestandig

— ausreichend dimensioniert
— sinnvoll konstruiert
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Konstruktionsformen fur Archivschachteln

> Geklebt

> Gesteckt

> Getackert / Genietet
» Sonderformen

> Uberformate
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Schutzhullen fur Archivgut: Mappen, Hullen ...

Jurismappen Aktendeckel o.a.
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Normen fur Verpackungsmaterial

DIN EN ISO 9706 (2010-02)

Information und Dokumentation —
Papier fur Schriftgut und Druckerzeugnisse —
Voraussetzungen fur die Alterungsbestandigkeit

DIN ISO 16245 (2011-04)

Information und Dokumentation —

Schachteln, Archivmappen und andere Umhiillungen
aus zellulosehaltigem Material fur die Lagerung von
Schrift- und Druckgut aus Papier und Pergament
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Technische Bearbeitung

Metall (Biroklammern, Tacker) entfernen, zur Not Plastik
Buroklammern verwenden

Vorsichtige Reinigung von Schmutz
kein Selbstklebebander verwenden
Zeitungsausschnitte (stark saure haltig) umkopieren

Fixierung von gerollten GroBformaten nur mit Gewebeband
oder Papierbanderole

Papier und Verpackungsmaterialien (Kartons) entsprechend der
DIN ISO 9706 und ISO 16245

wenn in Klarsichtfolien, dann in dokumentenechten (PAT-
gepruft)

Pergamintiten nicht verwenden, auch nicht PAT geprifte
Beschriftung mit einem weichen Bleistift mind. 2B vornehmen
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Lagerung

e sicher vor Feuer und Wasser (Brandschutztiren und
Rauchmelder, evtl. Wasserstandsmelder)

e nicht zu warm (ideal: 16-18 °C),
« 45 - 55 % rel. Luftfeuchtigkeit (nicht dber 60 %!)

« Zusammenhang zwischen Temperatur und relativer
Luftfeuchtigkeit beachten (vgl. beschlagenes Fenster)

« madglichst konstantes Klima
« Luftungsmoglichkeit
* geeignetes Mobiliar

Alternativ:

als Depositum in einem Kommunalarchiv, das It. Archivgesetz
flr die amtliche Uberlieferung zustandig ist.
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Ideale Klimawerte im Magazin

18°C =+ 2 °C
50%2F £ 5%

flr Papier, Leder,
Pergament und andere
Einbandmaterialien

Schwarz-WeiB3-Fotos

16-20°C, 30-35% rF E—

Farbfotos
13°C, 25-30% rF —
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Klimaschwankungen

Klimakonstanz ist
wichtiger als exakte

\ T T\
fEEsaues

et

Y

EES=REs
1\,’ - -‘.—_k—‘\r— :&45 =

Ll
\'H_“\“\\I\-II|'I\ | T
{90

oA B me e

:i; e

-
taes

| O
LA

—
| ‘I -
4 0
4 \ it =Y
08 T P
ReEEE
=

-
L

VEE G E
A
e e WA

L |

1 g - y
B aEmemmueee

b T
¥

et
%

—i-t

i‘ 1§ ‘\ | e v 2 § \‘ L‘
e et e

¥
£
¥

:
SR
A=Y

Einhaltung der
I[dealwerte!

P 2 e T R S e m
=1 R e i %6 8 0 0 2
&1 T i e s o
Bl 2 s B et e s i
B Ll S P S S -
o i 5|7 s e G B i
e | L - d e |.L1-.I\\
(o o Sy ot S8 0 B 2o e e T it
gy W ey o U gy i e e B
By o oy o O 3 05 M B e o
o o=l T TR N e O Y
Pl s S e e 50 0 g S T B e
el T SR == W, ) (T 5
o) R e S o M <> VRSB .
o 5 g 0 R 5 W 0 B O
WRemaEmESREIS SRS
SRR e e
e 2] g e o 57 i e o S A s e
2 vy S gy o 0 Y B e e RS e o
e 0 e O gy 0 Zl =l
T EEIE mae e
5 By o P e -0 S0 Y g 6 5
o B i SR e =
oF ..uHrJrJTJ”.J.lifJ e l.|1l\lq|l..l\.....
| e T e b
o\ g o ey ) P 0 B S I A S g e S
~ i o et 1 =
— — ——— e —1
5 f.-rnr-l.if...ll.r.!_vlrnlf(. ]\iill||\|\|l‘.||\lll
(o3} .rlf..r.r )l.rln.lf.llll .Ill\l\.\.l\l -
e 2 g B
o a0 i e S
.@JﬂurllrmU..:nnu.Fldul L — .I.-\\\..ﬁu
= o By S, o B 2B @ (45 F g > B g
e I 0 oy e LS R S s S
P gy o R o P U g i R Uy e
~ .,r...lf.-flilirlr-ﬁjlfl.ll[! ||.|T|r|.\u-|\lul
IR iy P 1 |
S, S e P
e
e e 1 s e 0 T s
«© = e e A |t H
b f..f.rrlf .ir.JL.IJ.-I =1 llllH-
LT S S &
B N e 9
[T s oo o 4 o s ] —r— 1
T JHru el FIIJ |.|||!.|-.\l|.
] 2 o o e 5
ey 08 5 g gl 2504
=t - = p=—4 1 1
— = B t ﬂ.}ll\#

LWL

20.04.2018 | Dr. Gunnar Teske, S.Heumiiller, LWL-Archivamt fiir Westfalen: Archiverhaltung und praktischer Umgang mit Archivgut

29



Grundsatzlich

2 Auf absolute Feuchte achten

2Um rF zu verringern: nie liiften, wenn die AuBentemperatur
héher ist

==>Sommer: frih morgens
2Winter: Vorsicht vor Austrocknung des Magazins

> Nicht bei Differenzen > 15°C, 30% rF liiften
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1. Aufbewahrung

Klimatische Anforderungen:
SW-Film (Negativ): +21 °C, 20-50 % rel. Luftfeuchtigkeit

« SW-Fotos +18 °C, 30-50 % rel. Luftfeuchtigkeit
« Farbfilmnegativ: -10°C, 20-50 % rel. Luftfeuchtigkeit
«  Farbfotos: +2 °C, 30-40 % rel. Luftfeuchtigkeit

Empfindliche Oberflache > Baumwollhandschuh
Vorsichtige Reinigung von Staub (Druckluft, Pinsel, saubere
Auflage!)

Beschriftung

« aufder Hulle

« auf dem Rahmen

e auf der Ruckseite mit weichem Bleistift
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2. Verpackung:

pH-neutrales Papier (Zellstoff)

pH-neutrales Fotopapier als Abdeckung fir eingeheftete
Fotos

Montage mit Fotoecken auf pH-neutralem Papier/Pappe

Kunststoffhillen aus PAT-zertifiziertem,
alterungsbestandigem, weichmacherfreiem Kunststoff

Schachteln fur liegende, stehende oder hangende
Aufbewahrung (Material gem. ISO 9706 oder 16245)

Filme

Unterstutzung durch Fachhandel oder
durch LWL-Medienzentrum fir Westfalen einholen
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DIN 15549 Aufbewahrung von Bildmaterialien

Im Einzelnen bezieht die Norm Stellung zu:

* Papier, Pappe

 Kunststoff

« Metall

* Verglasung

» Klebstoffe

* Schreib-, Kennzeichnungs- und Druckmaterialien

* Stempel
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Pravention (Vorbeugung):

* Fachgerechte Unterbringung

» Unterrichtung der ortlichen Feuerwehr
* Checkliste

* Notfallplan

Wichtige Informationen auf Homepage des LWL-Archivamts:

www.lwl-archivamt.de

oder: Google
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ronik Lesezeichen Extras Hilfe

x |+

urfArchivamt & | O glauert checkliste

@ mehr tber den LWL A"\ SchriftgroBe Q

Fur die Menschen. f RICHTUNG
Fir Westfalen-Lippe. (- INKLUSION

LWL

et 11171 LWL-Archivamt fur Westfalen

e I

Archivamt » Home
=
==l
= ZEE
: ]
Der Lesesaal im LWL-Archivamt bleibt am 13.11.2015 geschlossen
"Archivpflege in Westfalen-Lippe" (83/2015) ist online
BKK-Seminar in Kassel (25.-27.11.2015)
Verldngerung der Landesinitiative Substanzerhalt (LISE)
Fortbildungsprogramm 2. Hilfte 2015 wurde ergdnzt auf Facebook!
Konferenz 2015 "Offene Archive 2.2" (3. - 4.12.2015)
Neuerscheinung: WQA Band 29
DFG-Projekt "Digitalisierung archivalischer Amtsbiicher" Folgen Ste uns ,

=

Unser Leitbild

Unser Team

Archivberatung KURZINFO

» Wasserschaden

Aus- und Fortbildung

Bestandserhaltung A kt u e I I e S

Publikationen

» Schimmelpilzbefall

Ll

archivamt <y

Archivund IT

Fachinformationen

Archiv LWL

Westfélisches



‘www. wl.org/LWL/Kultur/Archivamt 1308 {5 | | O LWL archivamt

LA UeILST IS un

Mitarbeiter mit E-Mail-Adresse

Stellenausschreibung: Kreis Paderborn

Der Kreis Paderborn sucht zum nédchstméglichen Zeitpunkt fiir das
und Telefonnummer

Kreis Kreisarchiv eine Archivfachkraft (Bewerbungsschluss:
Paderborn 15.09.2017). » Namensliste

p» Stellenausschreibung
Zustandigkeit der

Archivreferentinnen und

Archivreferenten

Ausbildungsstellen fiir Archivanwérter/innen beim » fir Kommunalarchive

LWL-Archivamt p fiir Privatarchive

Beim LWL-Archivamt sind zum 01.09.2018 zwei Ausbildungsstellen
flir Archivanwérter/innen (gehobener Archivdienst) zu besetzen

(Bewerbungsschluss: 30.09.2017) DF‘

» Ausschreibung DEG-Proiekt
> zZUM -Proje

"Digitalisierung archivalischer

Amtsbiicher”

FILME AUS DEM
LWL-ARCHIVAMT

BKK-Fortbildungsseminar in Hildesheim (29.11.-

1.12.2017)
Schéden an Archivgut

e TP
W D en ety

Das 26. Fortbildungsseminar der BKK findet vom 29.11. bis erkennen
L'UMUWL 1.12.2017 in Hildesheim statt. Das:l'hema lautet: Wohlfahrt upd »- it Oateriitein
i Poetiome. Lgoe Soziales als kommunalarchivische Uberlieferungsfelder.

» ohne Untertitel

‘ » Einladung

Wasserschdden bekdmpfen

» Programm » mit Untertiteln

» Anmeldeformular » ohne Untertitel
» Zimmerkontingente: Buchungsformular (pdf) / online

» Tourismus Hildesheim
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fase cossccelia | [ 111 LVYVL-ATTrcnivdairt tur vvesiurai€en
Archivamt » Home » Bestandserhaltung » Notfallvorsorge und Pravention _

Unser Leithild ‘ 3 :
| ‘ Suche
Unser Team ‘\ { : . )
\ -
Archivberatung \ - i NOTFALLVORSORGE
T Musternotfallplan

Aus- und Fortbildung

Notfallvorsorge und Pravention Checkliste

Bestandserhaltung

>

>

» Inhalt von Notfallboxen
Vorbeugende organisatorische und konservatorische MaBnahmen sind eine
>

Literaturhinweise und

unverzichtbare Voraussetzung fiir den dauerhaften Erhalt von Archivgut. Dazu zédhlen ein

Notfallvorsorge und

2 : umfassendes Sicherheits- und Notfallvorsorgekonzept, MaBnahmen zur Kontrolle und Links
Préavention

Verbesserung der Lagerungsbedingungen (Klima und Magazineinrichtung), eine

Notfille im Archiv sachgerechte Verpackung der Besténde und die Sicherstellung einer dem
Erhaltungszustand des Archivgutes angemessenen Benutzung. NOTFALLVERBUND
Gefriertrocknung MUNSTER
» Notfallvereinbarung
Restaurierung

P> Gemeinsame

Notfallausriistung
» Leitfaden: Erstversorgung

Landesinitiative
Substanzerhalt

durchnésster Archivalien

Publikationen
und Biicher

Archivund IT > Checkliste zur

Situationsanalyse
> Merkblatt:

Fachinformationen

Erstversorgung von

gebundenem Archivgut
. r . ] Vo - > Merkblatt:
DE| Hervorheben  GroB-/Kleinschreibung 1 von1 Ubersinstimmung Das Seitenende wurde erreicht, Suche vom Seitenanfang fortgesetzt
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Ziel der Verpackung

=» Oberflache schitzen
=» Festfrieren verhindern

> 4 ggf feucht halten (Fotos, Pergament, Kunstdruck)

Stretchfolie
Miullbeutel
Gefrierbeutel
Minigrip-Beutel

Folienstuicke

Wider gan
...........

#iklan

40
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eichen Extras Hilfe

rchivamt/Fachinformationen/Magazinierung

7 ISR

= AE® BPA®m IIII=
B ESE SRR ARS|Ee

130%

RREN LWL-Archivamt fur Westfalen

c C, LWL archivamt

Archivamt » Home » Fachinformationen » Magazinierung _

Unser Leitbild

Unser Team
Archivberatung

Aus- und Fortbildung
Bestandserhaltung
Publikationen

Archiv und IT

Fachinformationen

Personenstandsreform

Archivpédagogik

Uberlieferungsbildung

Recht im Archiv

< IS

Archivbauten

Archivalienversicherung

Magazinierung

Archive kdnnen dem gesetzlichen Auftrag, Archivgut auf Dauer zu erhalten, nur dann

nachkommen,

* wenn der Magazinraum fachgerecht eingerichtet ist und
e (iber ein geeignetes Raumklima verfligt sowie
e alterungsbestandige Verpackungsmaterialien verwendet werden.

Auf dieser Seite finden Sie niitzliche Grundinformationen dazu.

Als besonderen Service bietet das LWL-Archivamt den Weiterverkauf archivgerechter
Verpackungsmaterialen zum Selbstkostenpreis an nichtstaatliche Archive in

Westfalen-Lippe an.

ANFORDERUNGSPROFIL

» Archivbau
» Regalanlage

EMPFEHLUNGEN

» Verpackungsmaterial

BELASTBARKEIT VON
ARCHIVBOXEN

» zur Projektdokumentation

MATERIALBESTELLUNG

» zur Bestellliste
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sichen Extras Hilfe

rchivamt/Fachinformationen/archivbauten 130% c O, LWL archivamt

7 TErTESIrRraT

gt 1111 LWL-Archivamt fur Westfalen

fHEE SRER ASS e

Archivamt » Home » Fachinformationen » Archivbauten _

Unser Leitbild Anforderungen an Archivbauten ‘ ‘
Die aufgeftihrten Anforderungen ergeben sich im Wesentlichen aus der DIN ISO 11799

Unser Team
(Anforderungen an die Aufbewahrung von Archiv- und Bibliotheksgut).
Archivberatung ANFORDERUNGEN
» Regalanlage
Aus- und Fortbildung A) Kriterien bei der Auswahl des Standorts
* keine Umweltbelastungen durch Industrie und Verkehr LITERATUR

Bestandserhaltung
¢ keine Gefahr durch Hochwasser oder aufsteigendes Grundwasser

+ gute Erreichbarkeit flir Benutzer, zur Anlieferung der Akten und im Notfall fiir die

» Literaturliste

Publikationen
Feuerwehr

Archiv u o Nahe zur Verwaltung

Fachinformationen

B) Drei raumlich voneinander getrennte Funktionsbereiche
Personenstandsreform

Offentlichkeitsbereich
Archivpadagogik Anforderungen an einen Lesesaal, in dem Benutzerinnen und Benutzer unter Aufsicht

3} Archivalien einsehen kénnen:
Uberlieferungsbildung

+ ausreichende GrébBe fiir mehrere Einzelarbeitsplatze, auch fiir einzelne Schulklassen
Recht im Archiv » Platz fiir die Lesesaalaufsicht und die Ausgangskontrolle

+ ausreichende Beleuchtung, méglichst durch Tageslicht
Magazinierung

Archivbauten

Archivalienversicherung

+ mehrere Benutzertische von ausreichender GroBe flr Urkunden, Akten und Karten

sowie zusatzlich Schreibmaterial (Papier, Laptop)

* maoglichst Stromanschliisse an den Tischen fiir Laptops

« Platz flir die Handbibliothek

* SchlieBfacher und Benutzertoiletten in der Néhe

* Nitzlich ist zuséatzlich ein Vortragsraum und Platz fir Ausstellungen, z.B. im Fover
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Maria Kobold und Jana Moczarski

BESTANDSERHALTUNG

Ein Ratgeber fiir Verwaltungen, Archive und Bibliotheken

2. Uberarbeitete Auflage

als E-Buch im Internet kostenfrei erhaltlich
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Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit.

Noch Fragen?

Landschaftsverband
Westfalen-Lippe (LWL)
LWL-Archivamt fiir Westfalen
Jahnstr. 26

48147 Munster

Tel.: 0251 591-3890

Fax: 0251 591-269
lwl-archivamt@lwl.org

Besuchen Sie uns im Internet; www.lwl-archivamt.de
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